                                         УТВЕРЖДЕН

                                                   приказом Министерства природных

ресурсов и экологии
Республики Тыва 
                                                        от « 25»  апреля  2019 г. № 262 
Административный регламент

предоставления государственной услуги по  распределению 
между заявителями квоты добычи (вылова) водных  биоресурсов в целях обеспечения традиционного образа жизни и осуществления  

традиционной хозяйственной деятельности коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, проживающих на территории Республики Тыва
Общие положения
1. Административный регламент предоставления государственной услуги по распределению между заявителями квоты добычи (вылова) водных биоресурсов в целях обеспечения традиционного образа жизни и осуществления традиционной хозяйственной деятельности коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, проживающих на территории Республики Тыва (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении государственной услуги – подготовке предложений по распределению между  заявителями квоты добычи (вылова) водных биоресурсов в целях обеспечения традиционного образа жизни и осуществления традиционной хозяйственной деятельности коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации (далее – государственная услуга), проживающих на территории Республики Тыва. 

Предметом регулирования являются отношения, возникающие между представителем коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, проживающие на территории Республики Тыва или зарегистрированные в установленном порядке их родовые общины и Министерство природных ресурсов и экологии Республики Тыва при предоставлении государственной услуги. 

Административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2. Получатели государственной услуги - представители коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, проживающие на территории Республики Тыва или зарегистрированные в установленном порядке их родовые общины (далее – заявители).
Информация о местах нахождения и графике работы 

органа исполнительной власти, предоставляющего 

государственную услугу



3. Министерство природных ресурсов и экологии Республики Тыва (далее – Минприроды РТ) расположен по адресу: 667010, г. Кызыл, ул. Московская, 2 «а».
Время работы Минприроды РТ:

- понедельник - пятница: с 9.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00;

- суббота, воскресенье - выходные дни.

Телефоны для справок: (839422)  6-28-03, 6-28-14; 

Номер т/факса: (839422) 6-28-00.

Адрес официального сайта: http://minpriroda.tuva.ru
Адрес электронной почты: ohota-tuva@yandex.ru
4. Для предоставления государственной услуги заявители обращаются с заявкой на выделение квот на водные биологические ресурсы  в Минприроды РТ в рабочее время.
Порядок информирования о правилах 

предоставления государственной услуги

5. Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на официальном сайте Минприроды РТ в сети «Интернет», в средствах массовой информации, в государственной информационной системе «Портал государственных услуг Республики Тыва» (http://www.gosuslugi.tuva.ru), а также предоставляется непосредственно должностными лицами центрального аппарата Минприроды РТ по телефону.

6. В помещении Минприроды РТ на информационном стенде и на официальном сайте Минприроды РТ размещаются следующие информационные материалы:

- основные положения законодательства и Административного регламента, касающиеся порядка предоставления государственной услуги;

- информация о порядке предоставления государственной услуги в текстовом виде и (или) в
 виде блок-схемы, отображающей алгоритм прохождения административных процедур, блок-схемы порядка предоставления государственной услуги (выполнения отдельных административных процедур в рамках предоставления государственной услуги) с указанием ответственных лиц, содержания и последовательности административных процедур, сроков их исполнения;

- форма заявки, образец заполнения;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления государственной услуги;

- схема размещения специалистов в здании Минприроды РТ и график приема ими заявителей и предоставления консультаций;

- информация о местонахождении, почтовом адресе, адресе электронной почты, номерах телефона и факса Минприроды РТ;

- информация о контактных телефонах (в том числе для консультаций по вопросам предоставления государственной услуги и получения заявителями информации о ходе предоставления государственной услуги);

- график работы Минприроды РТ и график работы с заявителями.

7. Должностные лица, оказывающие государственную услугу заявителям - специалисты Минприроды  РТ, на которых в соответствии с их должностными инструкциями возложены обязанности по оказанию государственной услуги.

8. Руководитель Минприроды РТ – министр, а в его отсутствие – заместитель министра Минприроды РТ.

9. Разъяснения по вопросам предоставления государственной услуги, в том числе сроков исполнения государственной услуги, порядка обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, обеспечивающих предоставление государственной услуги, предоставляются должностными лицами  Минприроды РТ, по телефону, на личном приеме заявителя или письменно почтовым отправлением, либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.

10. На устные обращения (по телефону) должностное лицо информирует обратившегося гражданина (представителя юридического лица) о своих фамилии, имени, отчестве, должности, отвечает на интересующие его вопросы или сообщает номер телефона компетентного должностного лица.

11. С момента приема заявки на выделение квот на водные биологические ресурсы  заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения государственной услуги по номерам телефонов, адресам электронной почты, указанным на официальном сайте Минприроды РТ в сети «Интернет», или на личном приеме.

12. Для получения сведений о ходе исполнения государственной услуги заявителем указываются (сообщаются устно) фамилия, имя, отчество (представители коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока, проживающие на территории Республики Тыва или их Общины). 
II. Стандарт предоставления  государственной услуги
Наименование государственной услуги
13. Государственная услуга по распределению между заявителями квоты добычи (вылова) водных биоресурсов в целях обеспечения традиционного образа жизни и осуществления традиционной хозяйственной деятельности коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, проживающих на территории Республики Тыва.
Наименование органа, предоставляющего 

государственную услугу

14. Предоставление государственной услуги осуществляется Министерство природных ресурсов и экологии Республики Тыва (далее – Минприроды РТ). 

Результат предоставления государственной услуги
15.  Результатом предоставления государственной услуги является:

- распределение между заявителями квот на добычу (вылов) водных биологических ресурсов в целях обеспечения традиционного образа жизни и осуществления традиционной хозяйственной деятельности коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, проживающих на территории Республики Тыва. 

Срок предоставления государственной услуги

16. Срок предоставления государственной услуги должен составлять не более 10 рабочих дней со дня поступления в Минприроды РТ заявки.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

государственной услуги
17. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 
Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445);

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 1, № 18, ст. 1721, № 30, ст. 3029, № 44, ст. 4295, ст. 4298; 2003, № 1, ст. 2, № 27, ст. 2700, ст. 2708, ст. 2717, № 46, ст. 4434, ст. 4440, № 50, ст. 4847, ст. 4855, № 52, ст. 5037; 2004, № 19, ст. 1838, № 30, ст. 3095, № 31, ст. 3229, № 34, ст. 3529, ст. 3533, № 44, ст. 4266; 2005, № 1, ст. 9, ст. 13, ст. 37, ст. 40, ст. 45, № 10, ст. 762, ст. 763, № 13, ст. 1077, ст. 1079, № 17, ст. 1484, № 19, ст. 1752, № 25, ст. 2431, № 27, ст. 2719, ст. 2721, № 30, ст. 3104, ст. 3124, ст. 3131, № 40, ст. 3986, № 50, ст. 5247, № 52, ст. 5574, ст. 5596; 2006, № 1, ст. 4, ст. 10, № 2, ст. 172, ст. 175, № 6, ст. 636, № 10, ст. 1067, № 12, ст. 1234, № 17, ст. 1776, № 18, ст. 1907, № 19, ст. 2066, № 23, ст. 2380, ст. 2385, № 28, ст. 2975, № 30, ст. 3287, № 31, ст. 3420, ст. 3432, ст. 3433, ст. 3438, ст. 3452, № 43, ст. 4412, № 45, ст. 4633, ст. 4634, ст. 4641, № 50, ст. 5279, ст. 5281, № 52, ст. 5498; 2007, № 1, ст. 21, ст. 25, ст. 29, ст. 33, № 7, ст. 840, № 15, ст. 1743, № 16, ст. 1824, ст. 1825, № 17, ст. 1930, № 20, ст. 2367, № 21, ст. 2456, № 26, ст. 3089, №; 30, ст. 3755, № 31, ст. 4001, ст. 4007, ст. 4008, ст. 4015, № 41, ст. 4845, № 43, ст. 5084, № 46, ст. 5553, № 49, ст. 6034, ст. 6065, № 50, ст. 6246; 2008, № 10, ст. 896, № 18, ст. 1941, № 20, ст. 2251, ст. 2259, № 29, ст. 3418, № 30, ст. 3582, ст. 3601, ст. 3604, N 45, ст. 5143, № 49, ст. 5738, ст. 5745, ст. 5748, № 52, ст. 6235, ст. 6236, ст. 6248; 2009, № 1, ст. 17, № 7, ст. 777, № 19, ст. 2276, № 23, ст. 2767, № 26, ст. 3120, ст. 3122, ст. 3131, ст. 3132, N 29, ст. 3597, ст. 3599, ст. 3635, ст. 3642, № 30, ст. 3739, № 45, ст. 5265, ст. 5267, № 48, ст. 5724, ст. 5755, № 52 (1 ч.), ст. 6406, ст. 6412; 2010, № 1, ст. 1, № 11, ст. 1169, ст. 1176);

- Федеральным законом  от 20 декабря 2004 г. N 166-ФЗ "О рыболовстве и сохранении водных биологических ресурсов" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 52 (часть I), ст. 5270; 2006, N 1, ст. 10; N 23, ст. 2380; N 52 (часть I), ст. 5498; 2007, N 1 (часть I), ст. 23; N 17, ст. 1933; N 50, ст. 6246; 2008, N 49, ст. 5748), ст. 23; N 17, ст. 1933; N 50, ст. 6246; 2008, N 49, ст. 5748);

- Федеральным законом  от 24 апреля 1995 г. N 52-ФЗ "О животном мире" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, N 17, ст. 1462; 2003, N 46, ст. 4444; 2004, N 45, ст. 4377; 2005, N 1, ст. 25; 2006, N 1, ст. 10; N 52, ст. 5498; 2007, N 1, ст. 21; N 17, ст. 1933; N 50, ст. 6246; N 50, ст. 6246; 2008, N 30, ст. 3616; N 49, ст. 5748; 2009, N 1, ст. 17; N 11, ст. 1261);

- Федеральным законом  от 30 апреля 1999 года N 82-ФЗ "О гарантиях прав коренных малочисленных народов Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, N 18, ст. 2208; 2004, N 35, ст. 3607; 2007, N 27, ст. 3213; 2008, N 20, ст. 2251; 2009, N 1, ст. 17); 

- Федеральным законом  от 20 июля 2000 г. N 104-ФЗ "Об общих принципах организации общин коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, N 30, ст. 3122; 2002, N 12, ст. 1093; 2004, N 35, ст. 3607; 2006, N 6, ст. 636);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 8 мая 2006 г., № 19, ст. 2060, с измененями, внесенными Федеральным законом от 29.06.2010 г № 126-ФЗ, Российская газета № 144 от 2.07.2010 года);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 24 марта 2000 г. N 255 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, N 14,          ст. 1493; 2008, N 42, ст. 4831) "О едином перечне коренных малочисленных народов Российской Федерации»;

- распоряжение Правительства Российской Федерации от 08 мая 2009 г. № 631-р «О перечне мест традиционного проживания и традиционной хозяйственной деятельности коренных малочисленных народов Российской Федерации»;

- постановлением Правительства Республики Тыва от 16 ноября 2018 г.       № 582 «Об утверждении положения Министерства природных ресурсов и экологии Республики Тыва» (официальный портал Республики Тыва http://gov.tuva.ru, 16.06.2015, официальный интернет-портал правовой информации http://pravo.gov.ru, 18.06.2015);
- постановлением Правительства Республики Тыва от 29 декабря 2009 г. № 649 «О предоставлении водных биоресурсов, отнесенных к объектам рыболовства, в пользование»;

- постановлением Правительства Республики Тыва от 30 июня 2009 г. № 324 "Об утверждении Перечня государственных услуг, оказываемых органами исполнительной власти Республики Тыва юридическим и физическим лицам" ("Тувинская правда", № 110, 05.09.2009).
18. Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.
19. Сроки предоставления государственной услуги:

- прием и регистрация заявок – в день поступления;

- рассмотрение поступивших заявок - 5 рабочих дней;

- вынесение приказа Минприроды РТ о наделении квотами - 5 рабочих дня.

Порядок получения консультаций

20. Консультации предоставляются специалистами  Минприроды РТ при письменном, личном обращении, по телефону, факсимильной связью или посредством электронной почты.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- правовые акты, регламентирующие предоставление государственной услуги;

- требования к оформлению заявки;

- порядок рассмотрения заявок;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе рассмотрения заявок;

- место и график личного приема министра или заместителем министра Минприроды РТ для рассмотрения устных обращений.

21. Прием и консультирование (лично или по телефону) осуществляется  специалистами отдела регулирования, использования объектов животного мира и водных биологических ресурсов Минприроды РТ в кабинете отдела в корректной по отношению к получателям услуги форме.

22. Основными требованиями к консультированию являются:

- компетентность;

- четкость в изложении материала;

- полнота предоставляемой информации.

23. В любое время с момента приема заявки заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления государственной услуги по личному обращению, по почте, телефону, факсимильной связью или посредством электронной почты.

24. Информация о ходе предоставления государственной услуги предоставляется специалистами Минприроды РТ, за которыми соответствующая обязанность закреплена должностным регламентом, по устному или письменному обращению.

25. Ответ на устное обращение предоставляется незамедлительно после обращения.

26. Ответ на письменное обращение направляется по почте в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента регистрации письменного обращения в Минприроды РТ.

27. Сроки предоставления государственной услуги:

- прием и регистрация заявок – в день поступления;

- рассмотрение поступивших заявок - 5 рабочих дней;

- вынесение приказа Минприроды РТ о наделении квотами - 3 рабочих дня.

Максимальный срок наделения заявителей квотами (отказа в наделении квотами) - 10 рабочих дней.

        
28. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

- несоответствие заявителя требованиям и условиям, необходимым для получения квоты в соответствии с законодательством Российской Федерации, указаниями и распоряжениями контрольных и надзорных органов; 

- лицо, подавшее заявку, не является в соответствии с законодательством представителем коренного малочисленного народа Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации;

- отсутствие необходимого объёма водных биологических ресурсов, выделенных Федеральным агентством по рыболовству, для осуществления данного вида рыболовства в квотах и объёмах возможного вылова.
          Требования к местам предоставления государственной услуги

29. Прием и регистрация документов осуществляется в приемной Минприроды РТ.


Заявка в виде документа на бумажном носителе представляется:

- при непосредственном (личном) обращении в Минприроды РТ;

- путем отправки почтовым отправлением с заказным уведомлением и описанием вложения (далее - представление заявки почтовым отправлением).
В электронной форме заявка представляется путем заполнения формы заявки, размещенной на официальном сайте Минприроды РТ (mpr.rtyva.ru), а также с использованием многофункциональных центров предоставления государственных услуг и в государственной информационной системе «Портал государственных услуг Республики Тыва» (далее - Единый портал).
30. На стендах размещается следующая информация:

- график приема граждан;

- фамилии, имена, отчества должностных лиц ответственных за предоставление государственной услуги;

- номера телефонов;

- перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

31. В месте ожидания предоставления государственной услуги должны быть размещены стенд с информацией.

32. Место для приема документов оборудуется столами и стульями для оформления необходимых документов, оснащается информационными стендами. 

33. Время ожидания в очереди на подачу документов на предоставление государственной услуги не должно превышать 15 минут.

34. Прием заявителей, заявками, необходимых для предоставления государственной услуги специалистами Минприроды РТ, осуществляется в рабочих помещениях.

35. Места для приема посетителей включают в себя: служебные комнаты, места для ожидания и информирования. У входа в служебные комнаты размещаются таблички с указанием специалиста Минприроды РТ, его фамилии, имени и отчества, режима работы, телефонными номерами. Рядом указывается должность, фамилия, имя и отчество, адрес, телефонный номер вышестоящего руководителя.

37. Рабочие места специалистов Минприроды РТ оборудуются телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

38. Место для подачи документов или ожидания результатов государственной услуги должно быть оборудовано местами для сидения и заполнения необходимых бланков.

39. Место для парковки машин должно обеспечивать свободный подъезд, разворот и выезд машины.

40. На входе в здание, где размещается Минприроды РТ, на видном месте размещается вывеска с его полным и сокращенным наименованием.

 
41. Помещения должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами.

III.  Состав, последовательность  и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
42. Государственная услуга включает в себя следующие административные процедуры, приведенные в общей блок-схеме последовательности административных процедур, осуществляемых при  предоставлении государственной услуги по распределению между заявителями  квоты добычи (вылова)  водных биоресурсов в целях  обеспечения традиционного образа жизни и осуществления  традиционной хозяйственной деятельности  коренных малочисленных  народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, проживающих на территории Республики Тыва (приложение № 1 к Административному регламенту):

- прием  и регистрация заявки;

- рассмотрение заявки и принятие решения;

- выделение квоты заявителю;

- отказ в выделении квоты.

Прием, первичная проверка и регистрация документов

43. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Минприроды РТ с заявкой.

44. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

- министр Минприроды РТ;

- заместитель министра Минприроды РТ;

-сотрудник приемной Минприроды РТ (далее - сотрудник приемной).

45. Сотрудник приемной:

- в день поступления заявки принимает и регистрирует ее в порядке, установленном для входящей корреспонденции;

- передает заявку и приложенные к ней заявителем документы министру Минприроды РТ либо заместителю министра Минприроды РТ (в случае отсутствия министра Минприроды РТ).

46. Министр Минприроды РТ (заместитель министра Минприроды РТ) в течение одного рабочего дня после получения документов:

- рассматривает поступившую заявку и приложенные к ней заявителем документы;

- возвращает документы сотруднику приемной с резолюцией начальнику отдела регулирования, использования объектов животного мира и водных биологических ресурсов Минприроды РТ (далее - начальник отдела) для рассмотрения.

47. Сотрудник приемной в день получения от министра Минприроды РТ (заместителя министра Минприроды РТ) заявки с резолюцией о рассмотрении в установленном порядке направляет заявку начальнику отдела на рассмотрение.

48. Результат административной процедуры - зарегистрированная заявка с резолюцией министра Минприроды РТ (заместителя министра Минприроды РТ) о рассмотрении.

49. Блок-схема процесса приема, первичной проверки и регистрации документов в приложении № 2  к Административному регламенту.

Рассмотрение заявки и принятие решения

50. Основанием для начала административной процедуры является передача сотрудником приемной начальнику отдела регулирования, использования объектов животного мира и водных биологических ресурсов Республики Тыва заявки на выделение квоты с резолюцией о рассмотрении.

51. Ответственными за проведение административной процедуры являются:

-министр Минприроды РТ;

- заместитель министра Минприроды РТ; 
- сотрудник приемной;

- начальник отдела.

52. Начальник отдела в день получения заявки и прилагаемых к ней документов от сотрудника приемной проводит проверку возможности выделения квоты в соответствии с заявкой.

53. При установлении наличия оснований для отказа в предоставлении квоты, предусмотренных пунктом 28 Административного регламента, начальник отдела регулирования использования объектов животного мира и водных биологических ресурсов Республики Тыва готовит проект мотивированного отказа в предоставлении квоты и передает его на рассмотрение министра Минприроды РТ (заместителю министра Минприроды РТ) с приложением документов, на основании которых он был подготовлен.

54. По итогам рассмотрения указанного проекта министр Минприроды РТ (заместитель министра  Минприроды РТ) подписывает отказ и передает его сотруднику приемной.

55. Сотрудник приемной регистрирует отказ в предоставлении квоты и отправляет его заявителю.

56. Отказ в предоставлении квоты может быть обжалован заявителем в установленном порядке.

57. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении квоты начальник отдела регулирования, использования объектов животного мира и водных биологических ресурсов визирует заявку и передает ее министру Минприроды РТ.

58. Министр Минприроды РТ (заместитель министра Минприроды РТ) в день получения от начальника отдела регулирования, использования объектов животного мира и водных биологических ресурсов визированной заявки рассматривает представленные документы, накладывает резолюцию о предоставлении квоты и передает заявку сотруднику приемной.

59. Сотрудник приемной передает заявку с резолюцией о предоставлении квоты начальнику отдела регулирования, использования объектов животного мира и водных биологических ресурсов.

60. Результат административной процедуры - направленный заявителю отказ в предоставлении квоты или заявка с резолюцией о предоставлении квоты.

61. Блок-схема процесса рассмотрения заявки и принятия решения о предоставлении или в отказе в предоставлении квоты приведена в приложении № 3 к Административному регламенту.

                                           Выделение квоты заявителю

62. Основанием для начала административной процедуры является передача заявки с резолюцией о предоставлении квоты начальнику отдела регулирования, использования объектов животного мира и водных биологических ресурсов.

63. Ответственными за проведение административной процедуры являются:

- начальник отдела регулирования, использования объектов животного мира и водных биологических ресурсов; 
- специалист отдела, ответственный за выделение квоты.

64. Начальник отдела регулирования, использования объектов животного мира и водных биологических ресурсов передает заявку специалисту отдела, ответственному за выделение квоты.

65. Специалист отдела, ответственный за выделение квоты, в течение двух рабочих дней после получения заявки:

- оформляет предоставляемую квоту в установленном порядке;

- в журнале учета бланков строгой отчетности (далее - журнал) делает запись о предоставлении квоты с указанием даты выдачи, Ф.И.О. заявителя;

- информирует заявителя о сроках окончания квоты.

66. Заявитель, получивший квоту, подтверждает своей подписью в журнале ее получение.

67. Результат административной процедуры — предоставленная квота.

68. Блок-схема процесса предоставлении квоты добычи (вылова) водных биоресурсов заявителям приведена в приложении  № 4  к Административному регламенту.
IV. Порядок и формы контроля 

за предоставлением государственной услуги
     
69. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции проводится с целью выявления и устранения нарушений прав получателей государственной услуги, указанных в п. 2 раздела 1 Административного регламента, рассмотрения, принятия в пределах компетенции Минприроды РТ решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Минприроды РТ, участвующих в исполнении государственной функции.

   
70. Текущий контроль осуществляется путем проведения министра Минприроды РТ, а в его отсутствие — заместителем министра Минприроды РТ  плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к исполнению данной государственной функции.

  
71. Проведение плановых проверок осуществляется постоянно в ходе исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом, внеплановых - по мере поступления жалоб.

       
72. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав получателей государственной услуги, причиненных действиями (бездействиями) должностных лиц и сотрудников Минприроды РТ, и решениями, принимаемыми ими в ходе исполнения государственной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с трудовым  законодательством.

 
 
73. В должностных регламентах, должностных лиц и сотрудников Минприроды РТ, принимающих участие в предоставлении государственной услуги, предусматривается персональная ответственность за соблюдение требований Административного регламента.

     
74. Контроль за исполнением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействий) Минприроды РТ, а также должностных лиц.
                       Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
75. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

Заявители имеют право на обжалование действий или  бездействий должностных лиц Минприроды РТ при предоставлении государственной услуги  в досудебном порядке.

76. Обжалование действий или бездействия должностных лиц Минприроды РТ в досудебном порядке.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Минприроды РТ, предоставляющий государственную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем Минприроды РТ, предоставляющего государственную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу.
Заявители могут обжаловать действия или бездействие:

-должностных лиц Минприроды РТ – министру  Минприроды РТ;

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу.
 
Министру Минприроды РТ  или лицо, его замещающее, проводит личный прием заявителей.

Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов Минприроды РТ, указанным в пункте 3 настоящего Административного регламента.

Должностное лицо Минприроды РТ, осуществляющее запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Минприроды РТ (mpr.rtyva.ru), предоставляющего государственную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

- наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, либо государственного или муниципального служащего;

-  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, либо государственного или муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

77. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, подлежит рассмотрению министром  Минприроды РТ  или лицом, его замещающим, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
78. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

79. На письменное обращение получателя государственной услуги по существу поставленных в нём вопросов, ответ не даётся в следующих случаях:

- в жалобе не указаны фамилия  заявителя, направившего обращение и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ (исключения составляют обращения, содержащие информацию о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном  деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившим, в таких случаях обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией);

- в жалобе содержатся  вопросы, являющиеся предметом рассмотрения в судебных органах или излагаются вопросы, по которым имеются вступившие в законную силу судебные решения. В последнем случае заявителю возвращается обращение с разъяснением порядка обжалования судебного решения в течение  семи дней; 

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, в таких случаях представителю юридического лица или индивидуальному предпринимателю, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

- текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается представителю юридического лица или индивидуальному предпринимателю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- в жалобе содержится вопрос, на который представителю юридического лица или индивидуальному предпринимателю многократно (не менее двух раз) руководством Минприроды РТ направлялись письменные ответы по существу, при этом в очередном обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, о данном решении уведомляется лицо, направившее обращение;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную, служебную или иную  охраняемую федеральным законом тайну, в связи, с чем заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- от получателя государственной услуги поступило заявление о прекращении рассмотрения жалобы;

- жалоба содержит информацию о действии (бездействии) должностных лиц, при этом отсутствует возможность направления жалобы на рассмотрение по компетенции в органы или должностным лицам. Жалоба возвращается получателю государственной услуги с разъяснением права обжалования в судебные органы.

Приложение № 1

к Административному регламенту

             ОБЩАЯ БЛОК-СХЕМА

     ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО РАСПРЕДЕЛЕНИЮ МЕЖДУ   ЗАЯВИТЕЛЯМИ КВОТЫ ДОБЫЧИ (ВЫЛОВА) ВОДНЫХ БИОРЕСУРСОВ  В ЦЕЛЯХ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ТРАДИЦИОННОГО ОБРАЗА ЖИЗНИ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ  ТРАДИЦИОННОЙ ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОРЕННЫХ МАЛОЧИСЛЕННЫХ НАРОДОВ СЕВЕРА, СИБИРИ И ДАЛЬНЕГО ВОСТОКА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, ПРОЖИВАЮЩИХ НА ТЕРРИТОРИИ РЕСПУБЛИКИ ТЫВА

	    Прием, заявки и регистрация



	Рассмотрение заявки на получение квоты добычи (вылова) водных биоресурсов и принятие решения



	Выделение квот добычи (вылова) водных биоресурсов

заявителю



	Отказ в выделении квот добычи (вылова) водных биоресурсов заявителю


Приложение № 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРОЦЕССА ПРИЕМА, ПЕРВИЧНОЙ ПРОВЕРКИ
И РЕГИСТРАЦИИ ДОКУМЕНТОВ

	Заявитель обращается в Министерство природных ресурсов и экологии Республики Тыва 
(далее – Минприрода РТ) с заявкой на получение квоты



	В день поступления заявки на получение квоты сотрудник приемной Минприроды РТ принимает и регистрирует ее в порядке, установленном для входящей корреспонденции



	Министр (заместитель министра) Минприроды РТ  в течение одного рабочего дня после получения заявки возвращает ее сотруднику приемной Минприроды РТ с резолюцией начальнику (заместителю) отдела регулирования, использования объектов животного мира и водных биоресурсов для рассмотрениия


Приложение №3

к Административному регламенту
БЛОК-СХЕМА ПРОЦЕССА РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВКИ И ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ  ИЛИ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ КВОТЫ
	Сотрудник приемной в день получения от министра (заместителя министра)                     

в Министерство природных ресурсов и экологии Республики Тыва 
(далее –Минприроды РТ) заявки с резолюцией о рассмотрении передает
начальнику (заместителю) отдела регулирования, использования
объектов животного мира и водных биоресурсов 
(далее - начальник отдела )



	Начальник отдела проводит проверку возможности
предоставления квоты добычи (вылова) водных биоресурсов в соответствии с заявкой



	Основания для отказа предоставления квоты добычи (вылова) водных биоресурсов  предусмотренные п.19 Административного регламента, отсутствуют
	Основания для отказа предусмотренные п.19 Административного регламента, имеются



	Начальник отдела визирует

заявку и передает ее

министру Минприроды РТ
(зам. министра Минприроды РТ

	
	Начальник отдела готовит проект мотивированного отказа в предоставлении

квоты и передает его заместитель министра Минприроды РТ



	Министр (заместитель

министра)   Минприроды РТ
рассматривает представленную заявку,

принимает решение о предоставлении квоты и передает заявку с резолюцией о

предоставлении квоты сотруднику приемной


	министр (заместитель

министра Минприроды РТ
подписывает отказ и

передает его сотруднику приемной





	Сотрудник приемной

регистрирует письмо об

отказе в предоставлении

квоты и

отправляет его заявителю


Приложение № 4
к Административному регламенту

                БЛОК-СХЕМА

   ПРОЦЕССА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ КВОТЫ ДОБЫЧИ (ВЫЛОВА) ВОДНЫХ БИОРЕСУРСОВ ЗАЯВИТЕЛЯМ
	Сотрудник приемной в день получения от министра
(заместителя министра) Министерства природных ресурсов и экологии Республики Тыва  (далее –Минприроды РТ)
заявки с резолюцией о предоставлении квоты
передает документы начальнику отдела регулирования
использования объектов животного мира и водных биоресурсов
(далее - начальник отдела) на рассмотрение



	начальник отдела передает специалисту отдела, ответственному
за предоставление квоты, заявку с резолюцией о
предоставление квоты добычи (вылова) водных биоресурсов



	специалист отдела, ответственный за предоставление квоты,
оформляет предоставляемую квоту  в установленном порядке



	в журнале учета бланков строгой отчетности (далее - журнал)
делает запись о предоставлении квоты с указанием
даты выдачи, Ф.И.О. заявителя, номера удостоверения на
право охоты, серии и номера квоты



	Заявитель, получивший квоту добычи (вылова) водных
биоресурсов, подтверждает своей подписью в журнале ее получение


